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	Europass

Önéletrajz
	

	
	

	Személyi adatok
	

	Vezetéknév (nevek) / Utónév (nevek) 
	Szalai Andrea Enikő 

	Cím(ek)
	PPKE-VJK, Művelődés- és 

Társadalomtudományi Tanszék

Majer István u. 1-3. 
H-2500 Esztergom
Magyarország

	Hivatali tel.szám
	+36 33/413-699 (144)
	

	E-mail(ek)
	szalai.andrea@vjk.ppke.hu

	Születési dátum
	1981. február 14.

	Neme
	Nő 

	
	

	Szakmai tapasztalat
	

	
	

	Időtartam
	2006. 08. → 

	Foglalkozás / beosztás
	terepkoordinátor

	Főbb tevékenységek és feladatkörök
	Intézményi -belső- kommunikáció. A hallgatók szakmai gyakorlatainak koordinálása. Egyéb adminisztratív feladatok számítástechnikai ismeretek alkalmazásával.

	A munkáltató neve és címe
	Pázmány Péter Katolikus Egyetem, Vitéz János Kar

Majer István út 1-3., 2500 Esztergom (Magyarország)

	Tevékenység típusa, ágazat
	Felsőoktatás

	
	

	Időtartam
	2005. 08. - 2006. 03. 

	Foglalkozás / beosztás
	logisztikai cégfelelős

	Főbb tevékenységek és feladatkörök
	Autóalkatrészek rendelésének továbbítása, azok fuvarjainak leszervezése és nyomon követése. A beszállító cégekkel történő hivatalos levelezés és telefonos ügyintézés angol nyelven.

	A munkáltató neve és címe
	Eurasia Logistics Ltd.

Schweidel József u. 52., 2500 Esztergom (Magyarország)

	Tevékenység típusa, ágazat
	Szállítás, Raktározás

	
	

	Időtartam
	2004. 11. - 2005. 02. 

	Foglalkozás / beosztás
	titkárnő, személyi asszisztens

	Főbb tevékenységek és feladatkörök
	Adminisztrációs feladatok elvégzése magyar és angol nyelven: telefonos ügyintézés; levelek és faxok szövegezése; hivatalos levelezések dokumentálása, iratrendezése

	A munkáltató neve és címe
	Guarantee Kft. (Central European Estates Bv.)

Lenhossék u. 3., 1096 Budapest (Magyarország)

	Tevékenység típusa, ágazat
	Ingatlanügyletek

	
	

	Időtartam
	2004. 08. - 2004. 11. 

	Foglalkozás / beosztás
	külső munkatárs, újságíró

	Főbb tevékenységek és feladatkörök
	A napilap belpolitikai és kultúra rovataihoz különféle műfajú cikkek írása.

	A munkáltató neve és címe
	Hídlap

Deák Ferenc utca 4., 2500 Esztergom (Magyarország)

	Tevékenység típusa, ágazat
	Egyéb Szolgáltatás, Sajtó

	
	

	Tanulmányok
	


	
	

	Időtartam
	2005 – (várhatóan) 2010 

	Végzettség / képesítés
	Politológus

	Főbb tárgyak / gyakorlati képzés
	- bölcsészképzés főbb tárgyai, Európai Unió-hoz kapcsolódó tárgyak, politika és kommunikáció, önkormányzatiság, ifjúság és politika, demokráciaelméletek, pártok és pártrendszerek, választási rendszerek, amerikai politikai kultúra, politikai filozófia 

	Oktatást / képzést nyújtó intézmény neve és típusa
	Miskolci Egyetem Bölcsészettudományi Kar (egyetem)

Egyetemváros, 3515 Miskolc (Magyarország)

	
	

	Időtartam
	2006 - 2009 

	Végzettség / képesítés
	Intézményi kommunikátor

	Főbb tárgyak / gyakorlati képzés
	- társadalomismereti tárgyak, kommunikáció szakterületi tárgyak

	Oktatást / képzést nyújtó intézmény neve és típusa
	Pécsi Tudományegyetem Bölcsészettudományi Kar (egyetem)

Ifjúság útja 6., 7624 Pécs (Magyarország)

	
	

	Időtartam
	2005 - 2006 

	Végzettség / képesítés
	Felsőfokú biztonságszervező

	Főbb tárgyak / gyakorlati képzés
	- rendészet-vagyonvédelem, őrzés; tűzvédelem; munkavédelem, egészségvédelem; polgári védelem, katasztrófa-elhárítás; gazdaság, vezetés, szervezés; jogi ismeretek

	Oktatást / képzést nyújtó intézmény neve és típusa
	OMKA Biztonsági és Testőr Akadémia (OKJ-s szakképzés)

Damjanich u. 3., 2700 Cegléd (Magyarország) /Képviselet: BME - Bánki Donát Gépészmérnöki Főiskolai Kar – Gépszerkezettani és Biztonságtechnikai Intézet, Népszínház utca 8., 1081 Budapest (Magyarország)/

	Országos / nemzetközi besorolás
	OKJ szám: 54 8919 01

	
	

	Időtartam
	2000 - 2004 

	Végzettség / képesítés
	Kommunikátor, művelődésszervező

	Főbb tárgyak / gyakorlati képzés
	- társadalomismereti tárgyak, rádiós újságírás és filmforgalmazás szakmai tárgyai, kommunikációs és művelődésszervezős szakmai gyakorlatok

	Oktatást / képzést nyújtó intézmény neve és típusa
	Vitéz János Római Katolikus Tanítóképző Főiskola (főiskola)

Majer István út 1-3., 2500 Esztergom (Magyarország)

	
	

	Időtartam
	1995 - 1999 

	Végzettség / képesítés
	Gimnáziumi érettségi

	Főbb tárgyak / gyakorlati képzés
	általános közismereti tárgyak, valamint drámapedagógia fakultáns

	Oktatást / képzést nyújtó intézmény neve és típusa
	Szent-Györgyi Albert Egészségügyi Középiskola és Gimnázium (gimnázium)

Pázmány Péter krt. 28/A, 9700 Szombathely (Magyarország)

	
	

	Egyéni készségek és kompetenciák
	

	
	

	Anyanyelv
	Magyar

	
	

	Egyéb nyelv(ek)
	

	Önértékelés
	
	Szövegértés
	Beszéd
	Írás

	Európai szint (*)
	
	Hallás utáni értés
	Olvasás
	Társalgás
	Folyamatos beszéd
	

	Angol
	
	B2 
	önálló nyelvhasználó 
	B1 
	önálló nyelvhasználó 
	B2 
	önálló nyelvhasználó 
	B1 
	önálló nyelvhasználó 
	B1 
	önálló nyelvhasználó 

	Német
	
	A2 
	alapszintű nyelvhasználó 
	A2 
	alapszintű nyelvhasználó 
	A1 
	alapszintű nyelvhasználó 
	A1 
	alapszintű nyelvhasználó 
	A2 
	alapszintű nyelvhasználó 

	
	(*) Közös Európai Referenciakeret (KER) szintjei 

	
	

	Társas készségek és kompetenciák
	- csapatszellem;

- empátia (a drámapedagógia és szavalóversenyeken szerzett tapasztalat révén);
- munkáim során elsajátított jó alkalmazkodási készség multikulturális és oktatási környezethez;

- jó kommunikációs készségek, amelyeket a logisztika, az újságírás és a terepkoordinátori munkáim során szereztem;

	
	

	Szervezési készségek és kompetenciák
	- szervezőkészség (logisztikai és terepkoordinátori szakmai tapasztalat pl.: a Kazinczy Ferenc Szép Magyar Beszéd Verseny 35. Országos Döntőjének szervezési és lebonyolítási munkái);

- kellő projektirányítási tapasztalat (önkéntes tevékenységek során pl.: Hallgatói Önkormányzat - kulturális tárca felelőse, Politológus Hallgatók Országos Egyesülete - Miskolci Alapszervezet alelnök; képzés során pl: intézményi TDK, OTDK dolgozat)

	
	

	Műszaki készségek és kompetenciák
	- megfelelő készség az intézményi kommunikációs folyamatok ellenőrzésére (terepkoordinátori feladataim között szerepel a hallgatók, a tanszék tanárai és a Dékáni Hivatal közötti kommunikáció segítése).

	
	

	Számítógép-felhasználói készségek és kompetenciák
	- a Microsoft Office™ eszközök (Word™, Excel™ és PowerPoint™) megfelelő ismerete; 

- grafikai tervezési alkalmazások (PhotoShop™) alapszintű ismerete;

- hangszerkesztési alkalmazások (SoundForge) alapszintű ismerete;

- adatrögzítési alkalmazások (Neptun, Poszeidon) megfelelő szintű ismerete.

	
	

	Művészi készségek és kompetenciák
	- rajz, kisplasztika és batikolás (a gimnáziumi képzés során elsajátított készség);

- drámapedagógia, színjátszás (a gimnáziumi képzés során elsajátított készség);
- szinkronizálás (szabadidős tevékenység során elvégzett képzésben elsajátított kompetenciák, a főiskolai képzés szakmai gyakorlatai során szerzett készségek);

	
	

	Egyéb készségek és kompetenciák
	- gyalogtúrázás;

- judo;

- capoeira;

	
	

	Járművezetői engedély(ek)
	B 

	
	

	Kiegészítő információk
	Publikációk:

- újságcikkek 2004. augusztus és 2004. november között (Hídlap, Esztergom)

Tanulmányi versenyek:

- 2005. OTDK Kommunikáció és Médiatudomány szekció, Budapest - 3. helyezés (a "Film szerepe és jelentősége a 6-14 éves korú litéri általános iskolások életében" című dolgozattal);

- 2004. Regionális TDK Szociológia szekció, Győr - 2. helyezés (a "Film szerepe és jelentősége a 6-14 éves korú litéri általános iskolások életében" című dolgozattal);

- 2004. III. Országos Egyetemi és Főiskolai Versmondó Verseny, Győr

- 2003. OTDK Médiatudomány szekció, Debrecen - 9. helyezés (a "Terrorizáló címek című dolgozattal)

- 2002. Kazinczy Ferenc Szép Magyar Beszéd Verseny 30. Országos Döntője

Szakmai gyakorlatok:

- 2004. Féja Géza Közösségi Ház, (2509 Esztergom-Kertváros, Damjanich utca 50.);

- 2004. VOX Mozimagazin Főszerkesztősége (1135 Budapest, Lehel út 61.);

- 2003. Art Kino (2500 Esztergom, Széchenyi tér 1.);

- 2003. Magyar Rádió Kulturális Műsorainak Főszerkesztőségei (1088 Budapest, Bródy Sándor u. 5-7.);

- 2002-2004. Dunakanyar Rádió (2500 Esztergom, Széchenyi tér 1.);

- 2002. Magyar Televízió Zrt. Aranyfüst Szerkesztősége (1054 Budapest, Szabadság tér 17.);

- 2002 Magyar Nemzeti Filmarchívum (1021 Budapest, Budakeszi út 51/b.);

- 2000., 2001. Duna Televízió Kulturális Műsorok Szerkesztősége (1016 Budapest, Mészáros út 48-54.)

Tagság:

- 2008-tól a Politológus Hallgatók Országos Egyesületének ügyvivő tagja, a Miskolci Egyetem Alapszervezetének alelnöke. 
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Szalai Andrea Enikő 
	További információért az Europassról, látogasson el a http://europass.cedefop.europa.eu oldalra
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